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             المملكة العربية السعودية

المدرسة :- 
[image: image5.emf]

	اسم الموظفة :- 
	الوظيفة :-   

	اليوم :                           /      / 1430هـ
	               المتابعة رقم (            )


بحمد الله وعونه تمت متابعة أعمال رائدة النشاط  ومن خلال المتابعة اتضح الأتي:-

1- سجل رائدة النشاط :-
	البيانات
	نفذ
	إلى حد ما
	لم ينفذ

	· دونت البيانات الأولية الخاصة بملف رائدة النشاط
	
	
	

	· حددت مقار الأنشطة
	
	
	

	· حددت القوى البشرية في مجال الأنشطة الغير صفية
	
	
	

	· قيمت خطة النشاط
	
	
	

	· أعدت استمارة التشخيص  الخاصة بواقع المدرسة للعام الحالي 1429هـ / 1430هـ
	
	
	

	· أدرجت البيان الخاص بالمشاركات المحلية والدولية الخاص بالطالبات والمعلمات
	
	
	

	· حددت البرامج المنفذة أثناء حصص النشاط تبعا للمجالات
الثقافي / الاجتماعي / المهني/العلمي / الفني
	
	
	

	· أعدت الخطة الخاصة برائدة النشاط وحددت البرنامج الزمني عليها.
	
	
	

	· أعدت الجدول الخاص بتوزيع الدورات وحددت الأهداف العامة ، والبرامج للفصل الدراسي الأول والثاني
	
	
	

	· أحسنت في تحديد أساليب التحفيز للطالبات
	
	
	

	· أدرجت الجدول الخاص بالمسابقات المحلية والدولية
	
	
	

	· أدرجت البيان الخاص بالرحلات والزيارات
	
	
	

	· أدرجت البيان الخاص  بالدراسات والبحوث المتميزة وكذلك البيان الخاص  بالمعارض المنفذة 
	
	
	


((   1   ))
· التخطيط للأنشطة:- 

	البيانات
	نفذ
	إلى حد ما
	لم ينفذ

	· حددت الأهداف العامة التي تسعى  لها المدرسة لتحقيق النمو الكامل للطالبات .
	
	
	

	· وضحت الأهداف والمهام لأسر النشاط
	
	
	

	· حددت مسميات اسر النشاط
	
	
	

	· حرصت على شمول الخطة وتنوعها حسب مجالات النشاط المختلفة
	
	
	

	· اهتمت بتوزيع الدورات والبرامج
	
	
	

	· راعت تناسب الخطة مع الإمكانيات المتاحة المادية والبشرية
	
	
	

	· راعت تماشي برامج الخطة مع أهداف التعليم ومساهمته في تعزيز التعليم
	
	
	

	· اهتمت بتوفير عنصر الإبداع والتشويق في برامج الخطة
	
	
	

	· حرصت على خلو الأنشطة من المخالفات الشرعية
	
	
	

	· أحسنت في تحديد مكان للإعلان عن المسابقات والمناسبات 
	
	
	


· تنظيم الأنشطة:- 
	البيانات
	نفذ
	إلى حد ما
	لم ينفذ

	· أتطلعت على التعاميم واللوائح المنظمة للعمل وتفهمت ما جاء بة
	
	
	

	· نظمت السجلات والأضابير المنظمة للعمل
	
	
	

	· حصرت احتياجات البرامج من الخامات وقامت بتوفيرها
	
	
	

	· أشرفت على تنفيذ المحاضرات والمسابقات والاحتفاء بالمناسبات الدورية
	
	
	

	· اهتمت بتوزيع الدورات والبرامج
	
	
	


((   2   ))

· تابع تنظيم الأنشطة:- 
	البيانات
	نفذ
	إلى حد ما
	لم ينفذ

	· تابعت انضباط المدرسة خلال تفعيل النشاط
	
	
	

	· وزعت الطالبات على الأنشطة المختلفة وفق ميولهن ورغباتهن
	
	
	

	· أمنت الخامات المناسبة لتنفيذ الأنشطة
	
	
	

	· أبرزت مخرجات الأنشطة في مدخل المدرسة وممراتها 
	
	
	

	· حضرت حصص النشاط وتابعتها من خلال الاستمارة المعدة لذلك
	
	
	

	· تابعت الخطط التفصيلية لأسر النشاط وزودتهن بتغذية راجعة مناسبة 
	
	
	


· اجتماعات مجلس المدرسة
· ...........................................................................................................
· ملف  الميزانية :- 
	البيانات
	نفذ
	إلى حد ما
	لم ينفذ

	· دونت المبالغ المخصصة للمدرسة
	
	
	

	· أعدت البيان الخاص بأرقام وتواريخ المصروفات وأوجه الصرف
	
	
	

	· سيفاء الفواتير للشروط:-
· تواجد أصول الفواتير
· اعتمادها من اللجنة المالية بالمدرسة
· مؤرخة بالتاريخ الهجري
· مدونة باللغة العربية
· تصرف في خامات وأدوات تخدم الأنشطة
	
	
	


· ملف  التعاميم:- 
	البيانات
	نفذ
	إلى حد ما
	لم ينفذ

	· منظم ومفهرس
	
	
	

	· احتوى على كافة التعاميم السارية المفعول
	
	
	

	· توقيع المعلمات على التعاميم بالعلم
	
	
	


((   3  ))

· ملف  الاستمارات:- 
             تم إضافتها في الملف العام لرائدة النشاط

· ملف الإذاعة المدرسية :- 
	البيانات
	نفذ
	إلى حد ما
	لم ينفذ

	· منظم 
	
	
	

	· احتوى على الأهداف  والتعاميم الخاصة 
	
	
	

	· الخطة والبرنامج الزمني الخاص بالإذاعة
	
	
	

	· التنوع والتجديد والابتكار
	
	
	

	· نماذج من البرامج المقدمة
	
	
	

	· التقيد بالضوابط والأحكام الصادرة من إدارة النشاط
	
	
	


الملاحظات والتوصيات :- 

..................................................................................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................................................................................

اسم رائدة النشاط:-                                                                             الوكيلة  :-
.........................................................

التوقيع .......................................
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