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السعوديةالعربيةالمملكـــــة
والتعليمالتربيةوزارة

مدرسةتعليمإدارة

الجديدةالصلاحياتتوضيح
المدرسةبمديرةالمناطة

حسبوتفصيلها
المدرسيةوالمجالساللجان

توثيقمع
مديرةتدونهاالتيوالتقاريرالمحاضر

المدرسة

التنفيذيةوإجراءاتهاالمدارسومديراتمديريصلاحيات
(وكلاءأو)لوكيــــــــــلصلاحيـــــــاتــــهمبـعضتـفويـــــضولهــمالتــاليــة،الصلاحيــاتالمدارسومديــراتمديرويمُْنحَُ

الصلاحياتهذهممارسةالمدرسةومديرةمديرويتولىالتفويض،مناستثناؤهتمماإلاالمدرسة
.الصلاحياتمنيتجزألاجزءاًتعدالتيالتنفيذإجراءاتوفقلتنفيذهااللازمةالقراراتوإصدار



التنفيذإجراءاتالصلاحياتم

1
المدرسةفيواللجانالمجالستشكيلاعتماد
وأماكنمواعيدوتحديددورهاوتفعيل

.اجتماعاتها

.المدرسةبمجلسالصلاحيةهذهتختص
تحتاجهاالتيواللجانالمجالسبالأغلبيةالمدرسةمجلسيعَْتمد.1

لمدارسالتنظيميةالقواعدفيوردماعلىعلاوةدائمةبصفةالمدرسة
.العامالتعليم

.الأعضاءاختيار.2
.والمسؤولياتالمهامتحديد.3
.الاجتماعاتوأماكنللمواعيدزمنيبرنامجإعداد.4
.القراراتإصدار.5

2

الحاجةعندــالمدرسيةواللجانالمجالسدمج
التعليملمدارسالتنظيميةالقواعدفيالواردةــ

التوجيهولجنةالمدرسةمجلسعداـــالعام
وتختصمهامهاعلىيؤثرلاوبماــوالإرشاد

خمسةبهاالمعلمينعدديكونالتيبالمدارس
.فأقلمعلماًعشر

المدرسة.بمجلسالصلاحيةهذهتختص
وفقاًوالمسؤولياتالمهاميتضمنتصوروإعدادالدمجآليةدراسة.1

الجديد.للتشكيل
.بالأغلبيةالدراسةعلىالمدرسةمجلسموافقة.2
.الاجتماعاتوأماكنمواعيدوتحديدالقرارإصدار.3
التربيةومكتبوالتعليمالتربيةإدارةفيالمدرسيةالإدارةتزويد.4

.القرارمنبصورةوالتعليم

3
والنشاطاتللبرامجالتشغيليةالخططاعتماد

عليهاالمشرفينوالطلابية،واختيارالمدرسية
.فيهاوالمشاركين

.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
.المدرسيالتخطيطفريقتشكيل.1
وفقالمدرسيةوالنشاطاتالمجالاتلجميعالمدرسةخطةإعداد.2

.للمدارسالمبلغةالقطاعاتخططضوءوفيالمدرسةإمكانات
المدرسةمنسوبيلجميعالتشغيليةالخططعلىالمدرسةمديرموافقة.3
.اللازمةالقراراتإصدار.4
.الخططتنفيذمتابعة.5
.اللازمةالتقاريروإعدادوالنشاطاتوالبرامجالخططتقويم.6

4

أوالمدرسةفيالفصولعددزيادةاعتماد
منأسبوعينأولخلالالحاجةعندتقليصها

المقررةالمعادلةوفقدراسيفصلكلبداية
الفصولعددمعالطلابعددـالوزارةمن

عددفياحتياجعليهيترتبلاوبماـومساحتها
.المعلمين

بالمدرسة.والإرشادالتوجيهبلجنةالصلاحيةهذهتختص
معأوتقليصهاالمدرسةفيالفصولعددزيادةمسوغاتاللجنةتدرس.1

القرارويتخذالوزارةمنالمقررةالمعادلةوفقدراسيفصلكلبداية
بالأغلبية.

ومكتبوالتعليمالتربيةإدارةفيالمختصةالجهةوإشعارالقرارإصدار.2
.رسمياًبذلكوالتعليمالتربية

الصباحيالاصطفافبرنامجإيقافأوتأجيل5
الأحوال،حسبالمدرسةفناءفيوالتفسح

.للطلابضرراًتسببكانت،إذاالجوية

.لغيرهتفوضولاالمدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
.بذلكالمدرسةمديرمنفوريقرارإصدار.1
.رسميابذلكوالتعليمالتربيةإدارةإشعار.2

فيوالفسحالحصصزمنعلىالمؤقتالتعديل6
تعليمية.مصلحةيحققبماالمدرسيالجدول

.لغيرهتفوضولاالمدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
المعتمد.البرنامجتنفيذمتطلباتتحديد.1
يخللابماالبرنامج،حاجةمعالمتوافقالمدرسيالبرنامجتصميم.2

الفصلفيمرتينالتعديليتجاوزألاالدراسية،علىالمقرراتبإنجاز
.مرةكلفيأقصىكحدأيامخمسةولمدةالدراسي،

والتعليم،التربيةإدارةفيالمختصةالجهةوإشعارالقرار،إصدار.3
البرنامج.بخطةرسمياًوالتعليمالتربيةومكتب

7
طلابمنلمجموعةالدراسياليومزمنزيادة

يومياً،واحدةساعةعنيزيدلابماالمدرسة،
تعليمي.أوتربويلبرنامج

.لغيرهتفوضولاالمدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
.التنفيذقبلرسمياًالطلابأمورأولياءموافقةأخذ.1
المدرسة.منسوبيمنالبرنامجفيالمشاركينموافقةأخذ.2



التنفيذإجراءاتالصلاحياتم

والتعليم،التربيةإدارةفيالمختصةالجهةوإشعارالقرار،إصدار.3
رسمياً.والتعليمالتربيةومكتب

8

الطلابيةوالزياراتالرحلاتبرنامجاعتماد
دراسييومعنمدتهاتزيدلاالتيالتعليمية

التربيةلإدارةالجغرافيالنطاقداخلواحد
عدديبلغالتيبالمدارسوتختصوالتعليم

فأكثر.طالب(500)طلابهـــــا

.المدرسةبمجلسالصلاحيةهذهتختص
قبلمنعليهاوالمشرفينوبرامجهاالتعليميةالزيارةأوالرحلةإقرار.1

بذلك.الخاصةالتنظيماتوفقبالأغلبيةالمجلس
والتعليم.التربيةومكتبوالتعليمالتربيةإدارةفيالمختصالقسمإشعار.2
التنفيذ.قبلرسمياًالطلابأمورأولياءموافقةأخذ.3
والتعليمالتربيةإدارةفيالمختصللقسمالبرنامجتنفيذعنتقريررفع.4

تنفيذمنأسبوعأقصاهموعدفيوالتعليمالتربيةلمكتبوصورة
البرنامج.

9
منللمدرسةوكيلاًللعمليرشحمناختيار
مديريلجنةلدىالموجودةالأسماءقائمة

.والتعليمالتربيةبإدارةووكلائهاالمدارس

لغيره.تفوضولاالمدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
التكليفوآلياتضوابطعليهمانطبقتالذينأسماءقائمةعلىالاطلاع.1

والتعليم.التربيةبإدارةووكلائهاالمدارسمديريلجنةلدىالموجودة
عنتكليفهليتمالأسماءقائمةمنــرغباتهوفقــالمرشحاختيار.2

.والتعليمالتربيةبإدارةووكلائهاالمدارسمديريلجنةطريق

10
الدراسيةالحجراتمواقعوتغييرتحديداعتماد

التعليميةالوظائفشاغليوغرفوالمكتبة
والإدارية.

.المدرسةبمجلسالصلاحيةهذهتختص
أعدتالتيعداالمدرسيالمبنىفيالمواقعجميعالصلاحيةهذهتشمل.1

.غيرهاإلىنقلهيمكنلالغرض
المدرسيالمبنىتشغيلخطةالمجلسعلىالمدرسةمديريعرض.2
.بالأغلبيةالحجراتمواقعتشغيلخطةعلىالمجلسموافقة.3
.القراراتإصدار.4

الاضطراريةالإجازاتالمدرسةمنح منسوبي11
.التعليميةللمصلحةمحققاًيراهما،حسب

.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
.المعتمدالنموذجحسباضطراريةإجازةبطلبالمعنييتقدم.1
.الاضطراريةللإجازةالطلبمقدمأحقيةمنالتأكد.2
.بذلكالمعنيوإشعارالإجازةمنجقراراعتماد.3

12

،وفقالمدرسةلمنسوبيالمرضيةالإجازةمنح
موافاة،معالمرضيةالإجازةتقاريرمنحلائحة
ليتمالإجازةمنحبقراروالتعليمالتربيةإدارة
.بشأنهااللازمإكمال

.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
.المرضيةالإجازةتقاريرمنحلائحةوفقالطبيالتقريريكونأن.1
.الإجازةمنحقرارإصدار.2
والاحتفاظوالتعليمالتربيةإدارةفيالمعنيةالجهةإلىالقرارإرسال.3

.منهبصورة

13

بماالطارئةالحالاتفيالمدرسيالدوامتعليق
التربيةإدارة،وإشعارواحديومعنيزيدلا

نفسفيومبرراتهبالإجراءرسمياًوالتعليم
،وإحاطةللطلاببأذىيتسببلا،وبمااليوم

المنظمةالضوابطوفقبالإجراءأمورهمأولياء
لذلك.

.لغيرهتفوضولاالمدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
.ذلكومبرراتالمحددلليومالدراسةبتعليقمحضراًالمدرسةمديريعد.1
.المتخذبالإجراءرسمياًأمورهمأولياءوإشعارالطلابسلامةتأمين.2
منبصورةوالتعليمالتربيةومكتبوالتعليمالتربيةإدارةتزويد.3

.والمحضرالإجراءات

14
المدرسةمنسوبيمنلأيالخطيةالمساءلة

لإدارةإحالته،أومنهمالمقصرنظر،ولفت
يستدعيماوجودحالة،فيوالتعليمالتربية

.ذلك

.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
والتعليماتواللوائحالنظامومعطياتالحالةوفقالمقصرمساءلة.1
.المــُسَاءللإجابةوفقاًالمناسبالإجراءاتخاذ.2

15
بمرضإصابتهفييشتبهلمنالسماحعدم

منالمدرسةمنسوبـــــيمنمعدٍأوخطير
.بهاالدراسةأوبالمدرسةالعملمواصلة

.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
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منسوبيكافةعنمعدٍأوخطيربمرضإصابتهفيالمشتبهعزل.1
جهةأيأووجدتإنالمدرسيةالصحيةالوحدةإلىوتحويلهالمدرسة

أخرى.أهليةأوحكوميةصحية
ورسمياً.حينهفيإصابتهفيالمشتبهالطالبأمروليإشعار.2
إلىمعدٍأوخطيربمرضإصابتهفيللمشتبهبالعودةالسماحعدم.3

خطورتهعدمأوسلامتهيؤكدطبياًتقريراًيحضرأنبعدإلاالمدرسة
علىوقدرتهالمرضمنوخلوهالمدرسةمنسوبيعلىأونفسهعلى

.العملأوالدراسةمواصلة

16

والمتغيبينعلىالحسمقراراتإصدار
الأنظمة،وفقالمدرسةمنسوبيمنالمتأخرين
والتعليمالتربيةإدارة،وإبلاغوالتعليمات

ـشهريراتبأقربمنلتنفيذهبالقراررسمياً
.ـالعملمقابلالأجر

.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
.المعتمدالنموذجحسبوالمتأخرالمتغيبمساءلة.1
التربيةبإدارةالموظفينشؤونإدارةوإبلاغالحسمقرارإصدار.2

.منهبصورةالمعنيتزويدمعبذلكوالتعليم
مديربتزويدوالتعليمالتربيةبإدارةالموظفينشؤونإدارةتقوم.3

.الحسمتنفيذقرارمنبصورةالمدرسة
مبنىاستئجارلجنةفيالمدرسةتمثيل17

.بإدارتهاالمكلفالمدرسة
.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص

.المبنىاستئجارلجنةمحضرفيالمدرسةمديروتوقيعاسمتضمين.1
كتابياً.التحفظحقالمدرسةلمدير.2

ترميممقايسةإعدادلجنةفيالمدرسةتمثيل18
بإدارتها.المكلفالمدرسةمبنى

.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
مبنىترميممقايسةلجنةمحضرفيالمدرسةمديروتوقيعاسمتضمين.1

.المدرسة
كتابياً.التحفظحقالمدرسةلمدير.2

19
المبنىاستلاملجنةفيالمدرسةتمثيل

الترميمأوالصيانةأعمالانتهاءبعدالمدرسي
.التأهيلأو

.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
مبنىاستلاملجنةمحضرفيالمدرسةمديروتوقيعاسمتضمين.1

.المدرسة
.كتابياًالتحفظحقالمدرسةلمدير.2

ذاتالحكوميةالجهاتمعالمباشرالتواصل20
.الطارئةالحالاتفيالعلاقة

.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
الطارئة.بالحالةمحضرإعداد.1
الطارئة.بالحالةالمعنيةللجهةالعاجلالإشعار.2
منبصورةرسمياًوالتعليمالتربيةومكتبوالتعليمالتربيةإدارةتزويد.3

الإجراء.

21

أعمالبأيةالمدرسةفيالعاملينتكليف
أثناءوالتربويالتعليميالعملطبيعةتقتضيها

واللوائحالأنظمةوفقالدراسيالعام
بالعمليخللا،وبماذلكفيوالتعليمات

.للمكلفالأساسي

.لغيرهتفوضولاالمدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
.العاملينمنالمدرسةاحتياجتحديد.1
تحددالتيوالتعليماتواللوائحالأنظمةعلىالمدرسةمنسوبيإطلاع.2

.منهملكلوالواجباتالحقوق
.التكليفقراراتإصدار.3

22
بشأنوالتعليمالتربيةلمديرالمباشرةالمخاطبة

الوطنوسياسةللدينمساسفيهاالتيالقضايا
.المخدراتأوبالسلوكيتعلقماأو،وأَمْنهِ

لغيره.تفوضولاالمدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
.بشأنهامحضروإعدادالقضيةمنالتحقق.1
والتعليمالتربيةمكتبوتزويدوالتعليمالتربيةمديرإلىخطابرفع.2

.منهبصورة

.الطلابنقلمتعهديأداءتقويم23
المدرسة.بمديرالصلاحيةهذهتختص

.عليهاالمتعهدينوإطلاعذلكفيالمعتمدةالتقويمأدواتتفعيل.1
.إنهائهأوالعقدبتمديدوالتعليمالتربيةإدارةفيالمختصةالجهةإبلاغ.2
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24
شروطعليهمتنطبقالذينالطلابقبولاعتماد
المدرسةنطاقخارجهمممنوالتسجيلالقبول

.الجغرافي

بالمدرسة.والإرشادالتوجيهبلجنةالصلاحيةهذهتختص
الطلابمننطاقهافيالمدرسةتخدمهممنجميعبقبولالالتزام.1

.الدراسيالعامبدايةقبلالسعوديين
الجغرافيالنطاقخارجمنالطلاببقبولالدراسيالعامبدايةمعاللجنةتبدأ.2

وبما،نطاقهافيالمدرسةتقبلهممنأولويةعلىذلكيؤثرألاعلىللمدرسة،
حسبالفصولفيالطلابعددأوالمدرسةميزانيةزيادةعلىيؤثرلا

رسمياً.المحددةالنسبوفقمساحتها
واستكمالاللجنةمنعليهمالموافقالطلابقبولقراراتإصدار.3

.التسجيلفيالرسميةالإجراءات

25
المعادلةوفقالفصولفيالطلابتوزيعاعتماد

توزيعهموإعادةوالطلاببالفصولالخاصة
.التعليميةالمصلحةتقتضيهما،حسب

بالمدرسة.والإرشادالتوجيهبلجنةالصلاحيةهذهتختص
التوجيهلجنةقبلمنالفصولفيالطلابتوزيعمسوغاتدراسة.1

.دراسيفصلكلبدايةقبلبالمدرسةوالإرشاد
.بالأغلبيةاللجنةرأيتحديد.2
القرار.إصدار.3

والطلابالثابتةالمعلمينفصولتنظيماعتماد26
المدرسي.الجدولفعالياتأثناءالمتنقلين

.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
.التنظيمتطبيقإمكانيةدراسة.1
.المدرسةبيئةمعيتناسبمتكاملتنظيمإعداد.2
.بالأغلبيةالمدرسةمعلميموافقةعلىالحصول.3

27

السنوكبارالرسوبمتكرريللطلابالسماح
وكبيراتالثالثةللسنةالرسوبومتكررات

إحالة،أوبالمدرسةالدراسةبمواصلةالسن
،وإحالةالليليةأوالمسائيةالمدارسإلىالبنين
التعليماتوفقالكبيراتتعليملمدارسالبنات

.واللوائح

بالمدرسة.والإرشادالتوجيهبلجنةالصلاحيةهذهتختص
الرسوبومتكررات،السنوكبارالرسوبمتكرريالطلابحصر.1

.السنوكبيراتالثالثةللسنة
بالمدرسة.والإرشادالتوجيهلجنةقبلمنوأحوالهنأحوالهمدراسة.2
.لهنأولهماللجنةموافقةتمتللذينالدراسةبمواصلةقرارإصدار.3
إلىبالمدرسةالدراسةبمواصلةلهميسمحلمالذينالطلابتحويل.4

.للبنينليليةأومسائيةللطالبمدرسةأقرب
بالمدرسةالدراسةبمواصلةلهنالموافقةتتملماللاتيالطالباتتحويل.5

.الكبيراتتعليممدارسمنللطالبةمدرسةأقربإلى
التربيةومكتبوالتعليمالتربيةإدارةفيالمختصةالجهةإشعار.6

.بذلكوالتعليم

معيتعارضلا،بماللطلابالحوافزمنح28
.والتعليماتواللوائحالأنظمة

بالمدرسة.والإرشادالتوجيهبلجنةالصلاحيةهذهتختص
بالأغلبيةعليهاالموافقةوتكونللطلابالحوافزمنحمعاييراللجنةتعُِد.1

.
.المدرسةمواردمنللحوافزميزانياتتخصيص.2
.اللازمةالفرعيةاللجانتشكيل.3
.نوعهاواقتراحللحوافزالمستحقينالطلابحصر.4
.اللازمةالقراراتإصدار.5

الموادلبعضإثرائيةأوعلاجيةحصصإضافة29
الدراسية.الخطةفيالمقررةالدراسية

بالمدرسة.والإرشادالتوجيهبلجنةالصلاحيةهذهتختص
التأخرلمعالجةحاجةفيهايظهرالتيالدراسيةالمواداللجنةتحدد.1

الموهوبينللطلابالإثراءالتحصيل،أومهاراتفيالدراسي
دراسياً.والمتفوقين

بالأغلبية.الإضافيةالحصصاللجنةتعتمد.2
المعلمينجداولفيالفراغاتباستثمارالحصصهذهلتدريسخطةتعد.3

المقرراتخطةباستكماليخللاوبماالرسمية،أنصبتهميكملبما
المدرسة.خطةفيتضمنأنعلىالمدرسة،فيالدراسية

البرنامج.بخطةالبرنامجفيالمشاركالطالبأمروليإشعار.4
البرنامج.بتنفيذعلاقةلهمومنالمعلمينتكليف.5
التربيةإدارةوتزودالتطبيق،نهايةإلىبدايتهمنالبرنامجيوَُثق.6

منه.بنسخةوالتعليم
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30
والتعليميةالتربويةالخدماتمركزفتحاعتماد
المعتمدةالضوابطوفقبالمدرسةللطلاب

المدرسة.وإمكانات

بالمدرسة.والإرشادالتوجيهبلجنةالصلاحيةهذهتختص
للطلابوالتعليميةالتربويةالخدماتمركزلفتحالمدرسةحاجةدراسة.1

وتكونذلك،فيالرسميةالتنظيماتوفقبالمدرسةاللجنةقبلمن
.بالأغلبيةافتتاحهعلىالموافقة

ومكتبوالتعليمالتربيةإدارةفيالمختصةالجهةوتزويدالقرارإصدار.2
منه.بنسخةوالتعليمالتربية

31

المدرسةفيمحددمدرسينشاطتنفيذاعتماد
عنيزيدلا،بماالمدرسيالدواموقتخارج
الرسميةوالضوابطالتعليمات،وفقأيامثلاثة

أيالنشاطتنفيذعلىيترتبلاأن،علىذلكفي
.والتعليمالتربيةإدارةعلىماليةالتزامات

.المدرسةبمجلسالصلاحيةهذهتختص
.المدرسةخطةضمنمعتمدةالمدرسيةالنشاطاتجميعتكونأن.1
بالأغلبية.النشاطعلىالمجلسموافقة.2
تكليفيجوزولا،النشاطعلىمباشراًمشرفاًالمدرسةمديريكون.3

تنفذ.التيالفعالياتجميععنمسئولاًويكون،بذلكغيره
المتميزينالمدرسةمعلميمنالنشاطفيللعاملينالتكليفيكون.4

بذلكللقيامالمدرسةخارجمنأحدتكليفيجوزولاالحسن،بسلوكهم
.العمل

موافقةوأخذالمدرسيالنشاطفيالمشاركينالطلاببأسماءبيانإعداد.5
.أمورهمأولياء

والتعليمالتربيةومكتبوالتعليمالتربيةإدارةفيالمختصةالجهةتزويد.6
.النشاطلذلكالعملبخطةرسمياً

التنظيماتوفقاللازمةالدوريةبالتقاريروالتعليمالتربيةإدارةتزويد.7
.الرسمية

32

أيعلىخطراًسلوكهيمثلالذيالطالبتحديد
أخرىمدرسةإلىلينقلالمدرسةمنسوبيمن

المتوسطةالمدارسبمديري،وتختص
.والثانوية

بالمدرسة.والإرشادالتوجيهبلجنةالصلاحيةهذهتختص
.والمواظبةالسلوكتنظيمقواعدوفقاللازمةالإجراءاتاتخاذ.1
.بالمدرسةاللجنةقبلمنالطالبحالةدراسة.2
.رسمياًبذلكالطالبأمروليإشعار.3
مدرسةإلىالطالببنقلقرارلإصداروالتعليمالتربيةإدارةمخاطبة.4

.بالقرارالمدرستينوتزويدأخرى
عنبتقريرالطالبإليهاالمنقولالمدرسةبتزويدالأولىالمدرسةتقوم.5

وضعه.لعلاجوالمقترحةلهنفذتالتيالبرامج

33

الدوراختبارعنالمتأخرالطالبعذرقبول
عنيزيدلاالثاني،بمابفصليه،والدورالأول
خرجقديكونوألاالمادةاختبارزمننصف

بمديريالاختبار،وتختصلجنةمنالطلابأحد
.والثانويةالمتوسطةالمدارس

.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
والمراقبةالنظاملجنةوإبلاغالاختبارللجنةبالدخولللطالبالسماح.1

.بذلك
النظاملجنةلدىيحفظبمحضرالطالبعذرالمدرسةمديريوَُثق.2

.والمراقبة

34
الدراسيالفصلخلالالتقويمإعادة

الطلاب،وتختصمنمجموعةأولطالــــــــــب
.والثانويةالمتوسطةالمدارسبمديري

بالمدرسة.والإرشادالتوجيهبلجنةالصلاحيةهذهتختص
بالأغلبية.الموافقةوتكونالحالةبدراسةاللجنةتقوم.1
.اللازمةالقراراتإصدار.2

35

أسئلةبوضعالمعلمينمنيراهمنتكليف
لغيرتخصصهفيالدراسيةالمواداختبارات
بمديريوتختصيدرسهاالتيالصفوف
.والثانويةالمتوسطةالمدارس

.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
قبلالإجابةونموذجالأسئلةبوضعالبديلالمعلمبتكليفقرارإصدار.1

.كافبوقتالاختبارموعد
منبصورةالتربويالإشرافإدارةأووالتعليمالتربيةمكتبتزويد.2

التكليف.قرار
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36

أخرىمهاملهتسندالذيالمعلمنصابتخفيض
ستعننصابهيقللابالمدرســـة،بحيـــث

فائضوجودحالفيأسبوعياً،وذلكحصص
فيالدراسيةالخطةتغطية،بعدالحصصمن

المعتمدالمدرسيالتشكيلوفقالتخصص
للمدرسة.

المدرسة.بمديرالصلاحيةهذهتختص
.المدرسةفيالمعلمينأنصبةمنالفائضحصر.1
بالتخفيضوالمعنيين،نصابهالمخفضللمعلمالمسندةالمهامتحديد.2

.للمدرسةالتعليميةالمصلحةيحققبما
.التكليفتقرارإصدار.3
بحقهصدرومنالتجربةسنةفيالجديدالمعلمالصلاحيةهذهتشمللا.4

.نظاميةعقوبة
والتعليمالتربيةومكتبوالتعليمالتربيةإدارةفيالمختصةالجهةتزويد.5

.التكليفقرارمنبصورة

37

المعلمينبينالدراسيةالموادتوزيعاعتماد
فيالابتدائيةالمرحلةوفيالتخصصات،حسب
الجداولوتوزيعالتخصص،توفرحالة

العامأثناءوتعديلهاالعام،بدايةفيالمدرسية
الحاجة.عندالدراسي

.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
لأنصبتهمالمعلمينوتدريسالدراسيةالخطةتطبيقيضمنبماالجدولإعداد.1
والمناوبةالانتظارتوزيعجدولمثلالمساندةالمدرسيةالجداولإعداد.2

.الخالاختبارات،...وملاحظة
وتطبيقالتعليميةالمصلحةتحقيقالمدرسيةالجداولإعدادفييراعى.3

.الرسميةالتعليمات
يخصه.فيماكلالمدرسةمنسوبيوإبلاغاللازمةالقراراتإصدار.4

38

وجودعندللحصصالدراسيةالخطةتخفيض
اكتمالبعدبالمدرسةالمعلمينعددفيعجز

فيهمبمنالنظاميةالمعلمينكافةأنصبة
النشاط،رائد)التدريسغيربأعمالالمكلفون

الإسلامية،التوعيةرائدالتعلم،مصادرأمين
المدرسةوكيلعداإلخ،الطلابي...المرشد
يتمريثمامؤقتاًالعجزلسد(رسمياًالمكلف
علاجه.

بالمدرسةوالإرشادالتوجيهبلجنةالصلاحيةهذهتختص
فيالمعلمينأنصبةإكماليضمنبماالبديلالحصصجدولاللجنةتعد.1

فيالمدرسةوأنصبةوالثانويةالمتوسطةالمرحلةفيالتخصص
.الابتدائيةالمرحلة

.المدرسةمنسوبيجميعوإشعارالقرارإصدار.2
والتعليمالتربيةومكتبوالتعليمالتربيةإدارةفيالمختصةالجهةتزويد.3

.التخفيضقرارمنبصورة
.المعلمينعجزتسديدعندالرئيسةالخطةإلىالعودة.4

منسوبيعلىالتربويةالدراساتبإجراءالقيام39
المدرسة.

.المدرسةبمجلسالصلاحيةهذهتختص
الاستفادةوأغراضالبحث،ومنهجيةومبرراتها،الدراسة،موضوعيحدد.1

.المجلسعلىالموضوعويعرضالمدرسة،مستوىعلىمنها
.بالأغلبيةالقرارالمدرسةمجلسيعتمد.2
التربيةومكتبوالتعليمالتربيةإدارةفيالاختصاصذاتالجهاتتزود.3

.الدراسةبنتائجوالتعليم

40

لمنسوبيالمهنيةالتنميةبرامجاعتماد
التدريب؛ مثلالدراسياليومأثناءالمدرسة

التخصصمعلميولقاءاتالزياراتوتبادل
يناسببماالنقاش،وحلقاتالعملوورش
واحتياجالطلابومصلحةالدراسيالجدول
.منهمكلعملوطبيعة

.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
الأداءخلالمنالفنيةمستوياتهمحسبالمدرسةمنسوبيتصنيف.1

وزياراتمنهمبكلالخاصوالملفالماضيةالأعوامفيالوظيفي
.والمختصينالمشرفين

.المهنيةاحتياجاتهمتحديد.2
.المدرسةلمنسوبيالمناسبةالمهنيةالتنميةبرامجتحديد.3
.بالمدرسةلتنفيذهازمنيبرنامجوإعدادالبرامجاعتماد.4
.بهاالمهنيةوالتنميةالتدريبلتوطينالمدرسةإمكاناتتوظيف.5
.البرامجتقويم.6

المشكلاتمعالجةتستهدفبرامجاعتماد41
تعليمية.مصلحةتحقيقأوالمدرسية،

.بالمدرسةوالإرشادالتوجيهبلجنةالصلاحيةهذهتختص
المشكلاتلمعالجةتطبيقهالمرادللبرنامجموثقعلميتصوريعد.1

.المدرسةبيئةتناسبتعليميةمصلحةتحقيقأوالمدرسية،
.بالأغلبيةالبرامجاللجنةتعتمد.2
.المدرسةخطةفيالبرامجتضمن.3
.البرنامجبتنفيذعلاقةلهمومنالمعلمينتكليف.4
.التطبيقنهايةإلىبدايتهامنالبرامجتوثق.5
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التربيةإدارةوتزودالتطبيق،نهايةإلىبدايتهمنبرنامجكليوثق.6
.منهبنسخةوالتعليمالتربيةومكتبوالتعليم

المدرسة.فيالعاملينجميعأداءتقويم42

.لغيرهتفوضولاالمدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
.عليهاالعاملينوإطلاعالمعتمدةالتقويمأدواتتفعيل.1
الأداءخلالمنالفنيةمستوياتهمحسبــالمدرسةمنسوبيتصنيف.2

وزياراتمنهمبكلالخاصوالملفالماضيةالأعوامفيالوظيفي
والميدانيةالفنيةالزياراتمراتعددلتحديدـــوالمختصينالمشرفين
.منهملكلالمناسبة

.تقديراتمنيوضعلماالمؤيدةالشواهدوجودمنالتحقق.3
.بهالخاصالتقويمبطاقةعلىموظفكلإطلاع.4
التعليمالتربيةإدارةإلىالوظيفيالأداءتقويمنموذجأصلإرسال.5

.الاعتمادبعدمنهبصورةوالاحتفاظلاعتماده

أداءكفاءةلدعمالتعليميةالتجاربتطبيق43
.المدرسةفيوالتعلمالتعليم

.المدرسةبمجلسالصلاحيةهذهتختص
كفاءةلدعمتجريبهاالمرادالتعليميةللفكرةمطبوععلميتصوريعَُد.1

.دراسيينعامينعنالتطبيقمدةتزيدألاعلىوالتعليميالتربويالأداء
عليهاالموافقةوتكونالمدرسةمجلسعلىالمقترحةالتجربةتعُْرض.2

.بالأغلبية
.المدرسةخطةفيالتجربةتضَُمَّن.3
التربيةومكتبوالتعليم،التربيةإدارةفيالمختصةالجهةإشعار.4

.البرنامجبخطةرسمياًوالتعليم
.نهايتهإلىالتطبيقبدايةمنالتجربةتوَُثق.5
بالدلائلمدعمةالمدرسةلمجلسوختاميةدوريةتقاريرتعَُد.6

.إيقافهاأوالتجربةفيالاستمرارمناسبةبموجبهايقرروالمؤشرات،
بتقريروالتعليمالتربيةإدارةالمدرسةتزودالتجربةنجاححالفي.7

.مناسبةأخرىمدارسفيتطبيقهافيللتوسععنها،

44

قلالذيـالمدرسةمننقلهالمرادالمعلمتحديد
الأداءتقويمفيدرجةوثمانينخمسعنأداؤه

أخرىمدرسةإلىـعامينلآخرالمعتمدالوظيفي
،الدراسيالعامفيواحدمعلمعنيزيدلا،وبما
خارجينقلأوماليالتزامذلكعلىيترتبألاعلى

المدرسة،فيتسديدهيمكنلاعجزأوللمعلم
طلابهاعدديزيدالتيالمدارسبمديريوتختص

.طالب(500)عن

المدرسة.بمجلسالصلاحيةهذهتختص
وتكونالمدرسةمجلسقبلمنالمعلمبنقلالتوجيهمسوغاتدراسة.1

بالأغلبية.عليهاالمجلسموافقة
ضمنالمعلمينشؤونإلىنقلهالمرادالمعلموبياناتباسمالرفع.2

المعلمين.نقللحركةرسمياًالمحددالموعد

45

الإداريةالوظائفشاغليمنأيبنقلالتوجيه
منبالمدرسةالتعليميةالوظائفشاغليو،

ممتاز""تقديرعنأداؤهقلإذاالمعلمينغير
.عامينلآخرالمعتمدالوظيفيالأداءتقويمفي

.المدرسةبمجلسالصلاحيةهذهتختص
موافقةوتكونالنقلمسوغاتالمجلسعلىالمدرسةمديريعرض.1

بالأغلبية.عليهاالمجلس
شاغليلنقلوالتعليمالتربيةإدارةفيالموظفينشؤونإدارةمخاطبة.2

تاريخمنأسبوعينخلالقبلهممنأخرىجهةإلىالإداريةالوظائف
.الخطاباستلام

شاغليلنقلوالتعليمالتربيةإدارةفيالمختصةالجهةمخاطبة.3
خلالقبلهممنأخرىمدرسةإلىالمعلمينغيرمنالتعليميةالوظائف
.الخطاباستلامتاريخمنأسبوعين

46
برامجلرعايةالخاصالقطاعمعالاتفاق

،وفقالتربويةالأهدافمعينسجمبماالمدرسة
.الرسميةوالتعليماتواللوائحالنظام

.المدرسةبمجلسالصلاحيةهذهتختص
.المدرسةخطةضمنرعايتهاالمرادوالأنشطةالبرامجتحديد.1
فقط.التربويةالأهدافمعتنسجمالتيوالدعايةالرعايةقبول.2
.بالأغلبيةذلكعلىالمجلسموافقة.3



التنفيذإجراءاتالصلاحياتم

المنفذةالبرامجلرعايةمباشرةالخاصالقطاعمعالمدرسةمديريتفق.4
.رسميةمخاطباتوفقالمدرسةفي

مدرسيبرنامجأيلرعايةدراسيفصلعنالاتفاقيةمدةتزيدلا.5
.حدةعلىبرنامجلكلالرعايةوتكون

سجلاتفيوالمصروفاتالإيراداتبالمدرسةالماليةاللجنةتوَُثق.6
خاصة.

47
منمعتمدةمتخصصةجهاتمعالاتفاق

لتشغيلالعلاقةذاتالحكوميةالقطاعات
.المدرسيالمقصف

.المدرسيالصندوقبلجنةالصلاحيةهذهتختص
المظاريففتحيوموتحديدذلكفيالنظاموفقالمقصفتشغيلعنالإعلان.1

.والتعليمالتربيةإدارةمنقائمةمناقصةضمنالمقصفيكنلمما
الصحيةبالاشتراطاتوفاءالأكثرواختيارالمظاريفبفتحاللجنةتقوم.2

.عطاءوالأعلى
وفقللمقصفالمشغلةالجهةمعالاتفاقعلىالمدرسةمديرتوقيع.3

الجهةإلىمنهصورةوإرسالالمدرسيةللمقاصفالموحدالعقدنموذج
.التعليمالتربيةإدارةفيالمختصة

48
المعتمدةالأهليالتدريبمؤسساتمعالاتفاق
وفقلمنسوبيهابالمدرسةتدريبيةبرامجلتنفيذ

.إمكاناتها

.المدرسةبمجلسالصلاحيةهذهتختص
المدرسة.لمنسوبيالمهنيةالتنميةخطةضمنالبرامجتكون.1
بالأغلبية.التدريبيةالبرامجعلىالمجلسموافقة.2
بها.المهنيةوالتنميةالتدريبلتوطينالمدرسةإمكاناتتوظيف.3

50

شاغليمنخمسةعنيزيدلاماترشيح
لغرضلانتدابهمبالمدرسةالتعليميةالوظائف

،وتختصالدراسيالعامفيالمهنيةالتنمية
(800)عنطلابهاعددلايقلالتيبالمدارس

.طالب

.المدرسةبمجلسالصلاحيةهذهتختص
الوظائفشاغليانتدابخطةالمجلسعلىالمدرسةمديريعرض.1

خطةفيالمعتمدةالمهنيةالتنميةبرامجضمنبالمدرسةالتعليمية
.بالأغلبيةعليهاالمجلسموافقةوتكونالمدرسة

قراروإصدارالمبلغعلىللارتباطوالتعليمالتربيةإدارةإشعار.2
العامفيللمكلفأيامخمسةعنيزيدلابماالتنفيذقبلالانتداب
.الدراسي

البرنامج.حضورمنليتمكنالقراربصدوررسمياًالمكلفإبلاغ.3
مرتبطةماليةرسومأيوالتعليمالتربيةإدارةأوالمدرسةتتحمللا.4

.للبرنامجالمنتدببحضور

51

تعذرحالفيالمدرسةلنظافةالعمالةتأمين
العمالةتقملم،أوالنظافةمتعهديمعالتعاقد

بالعملتقملمأو،العملبمباشرةمعهاالمتعاقد
.ذلكفيالمتبعةالأنظمةوفقالمطلوب

.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
المعتمدة.والمخصصاتالتنظيماتوفقالمطلوبةالعمالةتأمين.1
.والتعليمالتربيةلإدارةللصرفالمؤيدةالمستنداترفع.2

52
لإجراءالمختصةالمؤسساتمعالتعاقد

وفقللمدرسةالطارئةالصيانةعمليات
.المخصصةالميزانية

.بالمدرسةالماليةباللجنةالصلاحيةهذهتختص
الطارئةللصيانةالمخصصةالسلفةبتسليموالتعليمالتربيةإدارةتقوم.1

.للمدرسة
لابماطالب(200)عنطلابهاعدديقلالتيللمدارسالتعاقديكون.2

.ريالآلافخمسةعنيزيد
طالب(400)إلــى(200)منطلابهاعددالتيللمدارسالتعاقديكون.3

.ريالآلافعشرةعنيزيدلابما
طالب(400)مـــــــــــــنأكثرطلابهاعددالتيللمدارسالتعاقديكون.4

.ريالألفعشرخمسةعنيزيدلابما
قبلالسلفةلتسديدالمصروفاتجميعبالمدرسةالماليةاللجنةتوَُثِّق.5

الاحتفاظمع،ذلكفيالرسميةالتنظيماتوفقالماليةالسنةنهاية
بالمدرسةخاصبملفوالفواتيرالإجراءاتمنبصورة

التطبيقمتطلبات
أمامـــه.تقفالتيالمعوقاتومعالجةالتطبيقلدعموبناتبنينالمعنيةوالقطاعاتالتعليموكالتيمنتنفيذيةلجنةالوزارةتشَُكِّل:أولاً



ً المحليةالخبرةفيهتلتقي،المميزةالخبرةبيوتبعضبمشاركةالمدرسيةللقيادةسنوياًملتقىـوبناتبنينالتعليموكالتاـالوزارةتعَْقدِ:ثانيا
منلعددالمهنيةوالتنميةللتطويرمتنوعةوفعالياتعملورشعلىويشتمل،المدرسيةالقيادةمجالفيالحديثةوالنماذجالتجاربفيهوتعرض،والدولية

.المتقدمةومهاراتهاالمدرسيةالقيادةمجالفيالمدارسومديراتمديري
معالاتفـــاقدونالنظاميوضعهــايغيرأومنهاصلاحيةأييلغيمابإصداروالتعليمالتربيةإداراتفيأوالوزارةفيجهةأيقيامعدم:ثالثاً

.الصلاحيةلصاحببذلكالعرضثمــوبناتبنينالتربويللإشرافالعامةالإدارةـعليهاالإشرافجهـــة
عنهـ1432/1433الدراسيالعامنهايةقبل،الصلاحيةلصاحبدراسةتقديــــموبنـــاتبنـــينالتربــويللإشرافالعامةالإدارةتتولى:رابعاً

.تطويرهاومتطلباتالميدانفيوأثرهافاعلتيها



تفوضلاللمديرةصلاحيات
التنفيذإجراءاتالصلاحياتم

والتفسحالصباحيالاصطفافبرنامجإيقافأوتأجيل1
كانت،إذاالجويةالأحوال،حسبالمدرسةفناءفي

.للطلابضرراًتسبب

.لغيرهتفوضولاالمدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
.بذلكالمدرسةمديرمنفوريقرارإصدار.3
.رسميابذلكوالتعليمالتربيةإدارةإشعار.4

فيوالفسحالحصصزمنعلىالمؤقتالتعديل2
تعليمية.مصلحةيحققبماالمدرسيالجدول

.لغيرهتفوضولاالمدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
المعتمد.البرنامجتنفيذمتطلباتتحديد.1
لابماالبرنامج،حاجةمعالمتوافقالمدرسيالبرنامجتصميم.2

مرتينالتعديليتجاوزألاالدراسية،علىالمقرراتبإنجازيخل
.مرةكلفيأقصىكحدأيامخمسةولمدةالدراسي،الفصلفي

التربيةإدارةفيالمختصةالجهةوإشعارالقرار،إصدار.3
البرنامج.بخطةرسمياًوالتعليمالتربيةومكتبوالتعليم،

3
طلابمنلمجموعةالدراسياليومزمنزيادة

لبرنامجيومياً،واحدةساعةعنيزيدلابماالمدرسة،
تعليمي.أوتربوي

.لغيرهتفوضولاالمدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
.التنفيذقبلرسمياًالطلابأمورأولياءموافقةأخذ.1
المدرسة.منسوبيمنالبرنامجفيالمشاركينموافقةأخذ.2
التربيةإدارةفيالمختصةالجهةوإشعارالقرار،إصدار.3

رسمياً.والتعليمالتربيةومكتبوالتعليم،

4
قائمةمنللمدرسةوكيلاًللعمليرشحمناختيار

المدارسمديريلجنةلدىالموجودةالأسماء
.والتعليمالتربيةبإدارةووكلائها

لغيره.تفوضولاالمدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
وآلياتضوابطعليهمانطبقتالذينأسماءقائمةعلىالاطلاع.3

بإدارةووكلائهاالمدارسمديريلجنةلدىالموجودةالتكليف
والتعليم.التربية

تكليفهليتمالأسماءقائمةمنــرغباتهوفقــالمرشحاختيار.4
التربيةبإدارةووكلائهاالمدارسمديريلجنةطريقعن

.والتعليم

5

يزيدلابماالطارئةالحالاتفيالمدرسيالدوامتعليق
رسمياًوالتعليمالتربيةإدارة،وإشعارواحديومعن

يتسببلا،وبمااليومنفسفيومبرراتهبالإجراء
وفقبالإجراءأمورهمأولياء،وإحاطةللطلاببأذى

لذلك.المنظمةالضوابط

.لغيرهتفوضولاالمدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
المحددلليومالدراسةبتعليقمحضراًالمدرسةمديريعد.4

.ذلكومبررات
بالإجراءرسمياًأمورهمأولياءوإشعارالطلابسلامةتأمين.5

.المتخذ
منبصورةوالتعليمالتربيةومكتبوالتعليمالتربيةإدارةتزويد.6

.والمحضرالإجراءات



التنفيذإجراءاتالصلاحياتم

6

تقتضيهاأعمالبأيةالمدرسةفيالعاملينتكليف
الدراسيالعامأثناءوالتربويالتعليميالعملطبيعة
لا،وبماذلكفيوالتعليماتواللوائحالأنظمةوفق
.للمكلفالأساسيبالعمليخل

.لغيرهتفوضولاالمدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
.العاملينمنالمدرسةاحتياجتحديد.4
التيوالتعليماتواللوائحالأنظمةعلىالمدرسةمنسوبيإطلاع.5

.منهملكلوالواجباتالحقوقتحدد
.التكليفقراراتإصدار.6

تفوضلاللمديرةصلاحيات

التنفيذإجراءاتالصلاحياتم

7

والتعليمالتربيةلمديرالمباشرةالمخاطبة
للدينمساسفيهاالتيالقضايابشأن

يتعلقماأو،وأَمْنهِالوطنوسياسة
.المخدراتأوبالسلوك

لغيره.تفوضولاالمدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
.بشأنهامحضروإعدادالقضيةمنالتحقق.3
والتعليمالتربيةمكتبوتزويدوالتعليمالتربيةمديرإلىخطابرفع.4

.منهبصورة

المدرسة.فيالعاملينجميعأداءتقويم8

.لغيرهتفوضولاالمدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
.عليهاالعاملينوإطلاعالمعتمدةالتقويمأدواتتفعيل.6
الأداءخلالمنالفنيةمستوياتهمحسبــالمدرسةمنسوبيتصنيف.7

وزياراتمنهمبكلالخاصوالملفالماضيةالأعوامفيالوظيفي
والميدانيةالفنيةالزياراتمراتعددلتحديدـــوالمختصينالمشرفين
.منهملكلالمناسبة

.تقديراتمنيوضعلماالمؤيدةالشواهدوجودمنالتحقق.8
.بهالخاصالتقويمبطاقةعلىموظفكلإطلاع.9
التعليمالتربيةإدارةإلىالوظيفيالأداءتقويمنموذجأصلإرسال.10

.الاعتمادبعدمنهبصورةوالاحتفاظلاعتماده

9
يستحقونالذينالمعلمينتسميةاعتماد
التيالانتظارحصصتدريسعنمكافأة

علىزيادةغائبمعلمعنبدلاًبهايقومون
.حصة(24)الرسمينصابهم

لغيره.تفوضولاالمدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
حصة(24)عنالمعلمينأنصبةزادتإذالمكافأةالمعلميستحق.1

.دراسيأسبوعخلالمنهملكلوانتظارأساسية
للمكافأةاستحقاقهميكونرسميبقرارأنصبتهمالمخفضةالمعلمون.2

منالرسمينصابهمعلىزيادةبهايكلفونالتيالانتظارحصصبعدد
.الحصص

المعلمعليهايستحقالتيالانتظارحصصلعددالأعلىالحديكون.3
.فقطالأسبوعفيحصصأربعمكافأة

أوداعمةــتعليميةمادةالمعلميقدمأنالمكافأةعلىللحصوليشترط.4
.الانتظارحصةزمنطولللطلابالدراسيةبالمادةترتبطـــجديدة

لمماالإنجليزيةواللغةالطبيعيةوالعلومالرياضياتلمعلميالأولويةتكون.5
.آخرتخصصبالمدرسةوالإرشادالتوجيهلجنةتحدد

نصابهممنأكثرانتظارحصصأدواالذينشهرياًالمعلمينحصر.6
شؤونإلىشهركلنهايةفيبذلكوالرفعدراسيأسبوعأيخلال

وسبعينخمسةــالمكافأةلصرفوالتعليمالتربيةإدارةفيالموظفين
.انتظارحصةكلعنــريال

لطلبالمؤديالغيابأسبابدراسةوالتعليمالتربيةمكتبيتولى.7
وجد.إنالخللمعالجةعلىوالعمللهالتابعةبالمدارسالمكافأة



التنفيذإجراءاتالصلاحياتم

المدرسةمجلسلجنةأعضــاء

بهالمكلفةالعملالتوقيعالاسمم
1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12



13

14

15

16



المديرةتفوضهاصلاحيات
التنفيذإجراءاتالصلاحياتم

المدرسيةوالنشاطاتللبرامجالتشغيليةالخططاعتماد-1
.فيهاوالمشاركينعليهاالمشرفينوالطلابية،واختيار

.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
.المدرسيالتخطيطفريقتشكيل.1
المدرسيةوالنشاطاتالمجالاتلجميعالمدرسةخطةإعداد.2

المبلغةالقطاعاتخططضوءوفيالمدرسةإمكاناتوفق
.للمدارس

منسوبيلجميعالتشغيليةالخططعلىالمدرسةمديرموافقة.3
المدرسة

.اللازمةالقراراتإصدار.4
.الخططتنفيذمتابعة.5
.اللازمةالتقاريروإعدادوالنشاطاتوالبرامجالخططتقويم.6

،حسبالاضطراريةالإجازاتالمدرسةمنح منسوبي-2
.التعليميةللمصلحةمحققاًيراهما

.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
.المعتمدالنموذجحسباضطراريةإجازةبطلبالمعنييتقدم.4
.الاضطراريةللإجازةالطلبمقدمأحقيةمنالتأكد.5
.بذلكالمعنيوإشعارالإجازةمنجقراراعتماد.6

3-
لائحة،وفقالمدرسةلمنسوبيالمرضيةالإجازةمنح
التربيةإدارةموافاة،معالمرضيةالإجازةتقاريرمنح

.بشأنهااللازمإكمالليتمالإجازةمنحبقراروالتعليم

.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
الإجازةتقاريرمنحلائحةوفقالطبيالتقريريكونأن.4

.المرضية
.الإجازةمنحقرارإصدار.5
والتعليمالتربيةإدارةفيالمعنيةالجهةإلىالقرارإرسال.6

.منهبصورةوالاحتفاظ

4
نظر،ولفتالمدرسةمنسوبيمنلأيالخطيةالمساءلة
،فيوالتعليمالتربيةلإدارةإحالته،أومنهمالمقصر

.ذلكيستدعيماوجودحالة

.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
واللوائحالنظامومعطياتالحالةوفقالمقصرمساءلة.3

.والتعليمات
.المــُسَاءللإجابةوفقاًالمناسبالإجراءاتخاذ.4

5
أوخطيربمرضإصابتهفييشتبهلمنالسماحعدم
العملمواصلةمنالمدرسةمنسوبـــــيمنمعدٍ

.بهاالدراسةأوبالمدرسة

.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
كافةعنمعدٍأوخطيربمرضإصابتهفيالمشتبهعزل.4

إنالمدرسيةالصحيةالوحدةإلىوتحويلهالمدرسةمنسوبي
أخرى.أهليةأوحكوميةصحيةجهةأيأووجدت

ورسمياً.حينهفيإصابتهفيالمشتبهالطالبأمروليإشعار.5



التنفيذإجراءاتالصلاحياتم

معدٍأوخطيربمرضإصابتهفيللمشتبهبالعودةالسماحعدم.6
أوسلامتهيؤكدطبياًتقريراًيحضرأنبعدإلاالمدرسةإلى
منوخلوهالمدرسةمنسوبيعلىأونفسهعلىخطورتهعدم

.العملأوالدراسةمواصلةعلىوقدرتهالمرض

6

منالمتأخرينوالمتغيبينعلىالحسمقراراتإصدار
،وإبلاغوالتعليماتالأنظمة،وفقالمدرسةمنسوبي

أقربمنلتنفيذهبالقراررسمياًوالتعليمالتربيةإدارة
.ـالعملمقابلالأجرـشهريراتب

.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
.المعتمدالنموذجحسبوالمتأخرالمتغيبمساءلة.4
بإدارةالموظفينشؤونإدارةوإبلاغالحسمقرارإصدار.5

.منهبصورةالمعنيتزويدمعبذلكوالتعليمالتربية
بتزويدوالتعليمالتربيةبإدارةالموظفينشؤونإدارةتقوم.6

.الحسمتنفيذقرارمنبصورةالمدرسةمدير

المديرةتفوضهاصلاحياتتابع
التنفيذإجراءاتالصلاحياتم

7
المكلفالمدرسةمبنىاستئجارلجنةفيالمدرسةتمثيل

.بإدارتها

.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
استئجارلجنةمحضرفيالمدرسةمديروتوقيعاسمتضمين.3

.المبنى
كتابياً.التحفظحقالمدرسةلمدير.4

مبنىترميممقايسةإعدادلجنةفيالمدرسةتمثيل8
بإدارتها.المكلفالمدرسة

.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
مقايسةلجنةمحضرفيالمدرسةمديروتوقيعاسمتضمين.3

.المدرسةمبنىترميم
كتابياً.التحفظحقالمدرسةلمدير.4

بعدالمدرسيالمبنىاستلاملجنةفيالمدرسةتمثيل9
.التأهيلأوالترميمأوالصيانةأعمالانتهاء

.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
استلاملجنةمحضرفيالمدرسةمديروتوقيعاسمتضمين.3

.المدرسةمبنى
.كتابياًالتحفظحقالمدرسةلمدير.4

فيالعلاقةذاتالحكوميةالجهاتمعالمباشرالتواصل10
.الطارئةالحالات

.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
الطارئة.بالحالةمحضرإعداد.4
الطارئة.بالحالةالمعنيةللجهةالعاجلالإشعار.5
رسمياًوالتعليمالتربيةومكتبوالتعليمالتربيةإدارةتزويد.6

الإجراء.منبصورة

.الطلابنقلمتعهديأداءتقويم11

المدرسة.بمديرالصلاحيةهذهتختص
عليهاالمتعهدينوإطلاعذلكفيالمعتمدةالتقويمأدواتتفعيل.3

.
أوالعقدبتمديدوالتعليمالتربيةإدارةفيالمختصةالجهةإبلاغ.4

.إنهائه

المتنقلينوالطلابالثابتةالمعلمينفصولتنظيماعتماد12
المدرسي.الجدولفعالياتأثناء

.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
.التنظيمتطبيقإمكانيةدراسة.1
.المدرسةبيئةمعيتناسبمتكاملتنظيمإعداد.2
.بالأغلبيةالمدرسةمعلميموافقةعلىالحصول.3



التنفيذإجراءاتالصلاحياتم

13

الأولالدوراختبارعنالمتأخرالطالبعذرقبول
زمننصفعنيزيدلاالثاني،بمابفصليه،والدور

لجنةمنالطلابأحدخرجقديكونوألاالمادةاختبار
والثانويةالمتوسطةالمدارسبمديريالاختبار،وتختص

.

.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
النظاملجنةوإبلاغالاختبارللجنةبالدخولللطالبالسماح.3

.بذلكوالمراقبة
لجنةلدىيحفظبمحضرالطالبعذرالمدرسةمديريوَُثق.4

.والمراقبةالنظام

14

اختباراتأسئلةبوضعالمعلمينمنيراهمنتكليف
التيالصفوفلغيرتخصصهفيالدراسيةالمواد

والثانويةالمتوسطةالمدارسبمديريوتختصيدرسها
.

.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
ونموذجالأسئلةبوضعالبديلالمعلمبتكليفقرارإصدار.3

.كافبوقتالاختبارموعدقبلالإجابة
بصورةالتربويالإشرافإدارةأووالتعليمالتربيةمكتبتزويد.4

التكليف.قرارمن

المديرةتفوضهاصلاحياتتابع
التنفيذإجراءاتالصلاحياتم

15

أخرىمهاملهتسندالذيالمعلمنصابتخفيض
حصصستعننصابهيقللابالمدرســـة،بحيـــث

،بعدالحصصمنفائضوجودحالفيأسبوعياً،وذلك
التشكيلوفقالتخصصفيالدراسيةالخطةتغطية

للمدرسة.المعتمدالمدرسي

المدرسة.بمديرالصلاحيةهذهتختص
.المدرسةفيالمعلمينأنصبةمنالفائضحصر.6
والمعنيين،نصابهالمخفضللمعلمالمسندةالمهامتحديد.7

.للمدرسةالتعليميةالمصلحةيحققبمابالتخفيض
.التكليفتقرارإصدار.8
ومنالتجربةسنةفيالجديدالمعلمالصلاحيةهذهتشمللا.9

.نظاميةعقوبةبحقهصدر
التربيةومكتبوالتعليمالتربيةإدارةفيالمختصةالجهةتزويد.10

.التكليفقرارمنبصورةوالتعليم

16

حسبالمعلمينبينالدراسيةالموادتوزيعاعتماد
توفرحالةفيالابتدائيةالمرحلةوفيالتخصصات،

العام،بدايةفيالمدرسيةالجداولوتوزيعالتخصص،
الحاجة.عندالدراسيالعامأثناءوتعديلها

.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
وتدريسالدراسيةالخطةتطبيقيضمنبماالجدولإعداد.5

.لأنصبتهمالمعلمين
الانتظارتوزيعجدولمثلالمساندةالمدرسيةالجداولإعداد.6

.الخالاختبارات،...وملاحظةوالمناوبة
التعليميةالمصلحةتحقيقالمدرسيةالجداولإعدادفييراعى.7

.الرسميةالتعليماتوتطبيق
فيماكلالمدرسةمنسوبيوإبلاغاللازمةالقراراتإصدار.8

يخصه.

17
أثناءالمدرسةلمنسوبيالمهنيةالتنميةبرامجاعتماد
ولقاءاتالزياراتوتبادلالتدريب؛ مثلالدراسياليوم

بماالنقاش،وحلقاتالعملوورشالتخصصمعلمي
.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص



التنفيذإجراءاتالصلاحياتم

واحتياجالطلابومصلحةالدراسيالجدوليناسب
.منهمكلعملوطبيعة

خلالمنالفنيةمستوياتهمحسبالمدرسةمنسوبيتصنيف.7
منهمبكلالخاصوالملفالماضيةالأعوامفيالوظيفيالأداء

.والمختصينالمشرفينوزيارات
.المهنيةاحتياجاتهمتحديد.8
.المدرسةلمنسوبيالمناسبةالمهنيةالتنميةبرامجتحديد.9
.بالمدرسةلتنفيذهازمنيبرنامجوإعدادالبرامجاعتماد.10
بهاالمهنيةوالتنميةالتدريبلتوطينالمدرسةإمكاناتتوظيف.11

.
.البرامجتقويم.12

18
معالتعاقدتعذرحالفيالمدرسةلنظافةالعمالةتأمين

معهاالمتعاقدالعمالةتقملم،أوالنظافةمتعهدي
الأنظمةوفقالمطلوببالعملتقملمأو،العملبمباشرة
.ذلكفيالمتبعة

.المدرسةبمديرالصلاحيةهذهتختص
المعتمدة.والمخصصاتالتنظيماتوفقالمطلوبةالعمالةتأمين.3
التربيةلإدارةللصرفالمؤيدةالمستنداترفع.4

.والتعليم

المدرسةمجلسلجنةأعضــاء

بهالمكلفةالعملالتوقيعالاسمم
1

2

3

4

5

6



7

8

9

10

11

12

13

14

15

16



المدرسةمجلسصلاحيات

التنفيذإجــــــــــــــــــــــــــــــــراءاتالصلاحيــــــــــــــــــــــــاتم

1

المجالستشكيلاعتماد
وتفعيلالمدرسةفيواللجان

وأماكنمواعيدوتحديددورها
.اجتماعاتها

.المدرسةبمجلسالصلاحيةهذهتختص
تحتاجهاالتيواللجانالمجالسبالأغلبيةالمدرسةمجلسيعَْتمد.6

التنظيميةالقواعدفيوردماعلىعلاوةدائمةبصفةالمدرسة
العامالتعليملمدارس

.الأعضاءاختيار.7
.والمسؤولياتالمهامتحديد.8
.الاجتماعاتوأماكنللمواعيدزمنيبرنامجإعداد.9
.القراراتإصدار.10



التنفيذإجــــــــــــــــــــــــــــــــراءاتالصلاحيــــــــــــــــــــــــاتم

2

واللجانالمجالسدمج
ــالحاجةعندــالمدرسية

التنظيميةالقواعدفيالواردة
عداـــالعامالتعليملمدارس
ولجنةالمدرسةمجلس

لاوبماــوالإرشادالتوجيه
وتختصمهامهاعلىيؤثر

عدديكونالتيبالمدارس
عشرخمسةبهاالمعلمين

.فأقلمعلماً

المدرسة.بمجلسالصلاحيةهذهتختص
وفقاًوالمسؤولياتالمهاميتضمنتصوروإعدادالدمجآليةدراسة.1

الجديد.للتشكيل
.بالأغلبيةالدراسةعلىالمدرسةمجلسموافقة.2
.الاجتماعاتوأماكنمواعيدوتحديدالقرارإصدار.3
التربيةومكتبوالتعليمالتربيةإدارةفيالمدرسيةالإدارةتزويد.4

.القرارمنبصورةوالتعليم

3

الرحلاتبرنامجاعتماد
التعليميةالطلابيةوالزيارات

يومعنمدتهاتزيدلاالتي
النطاقداخلواحددراسي

التربيةلإدارةالجغرافي
بالمدارسوتختصوالتعليم

)طلابهـــــاعدديبلغالتي
فأكثر.طالب(500

.المدرسةبمجلسالصلاحيةهذهتختص
قبلمنعليهاوالمشرفينوبرامجهاالتعليميةالزيارةأوالرحلةإقرار.1

بذلك.الخاصةالتنظيماتوفقبالأغلبيةالمجلس
التربيةومكتبوالتعليمالتربيةإدارةفيالمختصالقسمإشعار.2

والتعليم.
التنفيذ.قبلرسمياًالطلابأمورأولياءموافقةأخذ.3
والتعليمالتربيةإدارةفيالمختصللقسمالبرنامجتنفيذعنتقريررفع.4

تنفيذمنأسبوعأقصاهموعدفيوالتعليمالتربيةلمكتبوصورة
البرنامج.

4

مواقعوتغييرتحديداعتماد
والمكتبةالدراسيةالحجرات

الوظائفشاغليوغرف
والإدارية.التعليمية

.المدرسةبمجلسالصلاحيةهذهتختص
أعدتالتيعداالمدرسيالمبنىفيالمواقعجميعالصلاحيةهذهتشمل.5

.غيرهاإلىنقلهيمكنلالغرض
.المدرسيالمبنىتشغيلخطةالمجلسعلىالمدرسةمديريعرض.6
.بالأغلبيةالحجراتمواقعتشغيلخطةعلىالمجلسموافقة.7
.القراراتإصدار.8

المدرسةمجلسصلاحياتتابع
التنفيذإجــــــــــــــــــــــــــــــــراءاتالصلاحيــــــــــــــــــــــــاتم

5

محددمدرسينشاطتنفيذاعتماد
الدواموقتخارجالمدرسةفي

أيامثلاثةعنيزيدلا،بماالمدرسي
الرسميةوالضوابطالتعليمات،وفق

علىيترتبلاأن،علىذلكفي
ماليةالتزاماتأيالنشاطتنفيذ
.والتعليمالتربيةإدارةعلى

.المدرسةبمجلسالصلاحيةهذهتختص
.المدرسةخطةضمنمعتمدةالمدرسيةالنشاطاتجميعتكونأن.8
بالأغلبية.النشاطعلىالمجلسموافقة.9
يجوزولا،النشاطعلىمباشراًمشرفاًالمدرسةمديريكون.10

تنفذ.التيالفعالياتجميععنمسئولاًويكون،بذلكغيرهتكليف
المتميزينالمدرسةمعلميمنالنشاطفيللعاملينالتكليفيكون.11

للقيامالمدرسةخارجمنأحدتكليفيجوزولاالحسن،بسلوكهم
.العملبذلك



التنفيذإجــــــــــــــــــــــــــــــــراءاتالصلاحيــــــــــــــــــــــــاتم

وأخذالمدرسيالنشاطفيالمشاركينالطلاببأسماءبيانإعداد.12
.أمورهمأولياءموافقة

ومكتبوالتعليمالتربيةإدارةفيالمختصةالجهةتزويد.13
.النشاطلذلكالعملبخطةرسمياًوالتعليمالتربية

وفقاللازمةالدوريةبالتقاريروالتعليمالتربيةإدارةتزويد.14
.الرسميةالتنظيمات

التربويةالدراساتبإجراءالقيام6
المدرسة.منسوبيعلى

.المدرسةبمجلسالصلاحيةهذهتختص
وأغراضالبحث،ومنهجيةومبرراتها،الدراسة،موضوعيحدد.1

علىالموضوعويعرضالمدرسة،مستوىعلىمنهاالاستفادة
.المجلس

.بالأغلبيةالقرارالمدرسةمجلسيعتمد.2
ومكتبوالتعليمالتربيةإدارةفيالاختصاصذاتالجهاتتزود.3

.الدراسةبنتائجوالتعليمالتربية

7
لدعمالتعليميةالتجاربتطبيق
فيوالتعلمالتعليمأداءكفاءة

.المدرسة

.المدرسةبمجلسالصلاحيةهذهتختص
الأداءكفاءةلدعمتجريبهاالمرادالتعليميةللفكرةمطبوععلميتصوريعَُد.1

.دراسيينعامينعنالتطبيقمدةتزيدألاعلىوالتعليميالتربوي
عليهاالموافقةوتكونالمدرسةمجلسعلىالمقترحةالتجربةتعُْرض.2

.بالأغلبية
.المدرسةخطةفيالتجربةتضَُمَّن.3
والتعليمالتربيةومكتبوالتعليم،التربيةإدارةفيالمختصةالجهةإشعار.4

.البرنامجبخطةرسمياً
.نهايتهإلىالتطبيقبدايةمنالتجربةتوَُثق.5
والمؤشرات،بالدلائلمدعمةالمدرسةلمجلسوختاميةدوريةتقاريرتعَُد.6

.إيقافهاأوالتجربةفيالاستمرارمناسبةبموجبهايقرر
عنها،بتقريروالتعليمالتربيةإدارةالمدرسةتزودالتجربةنجاححالفي.7

.مناسبةأخرىمدارسفيتطبيقهافيللتوسع

8

ـالمدرسةمننقلهالمرادالمعلمتحديد
درجةوثمانينخمسعنأداؤهقلالذي

لآخرالمعتمدالوظيفيالأداءتقويمفي
يزيدلا،وبماأخرىمدرسةإلىـعامين

على،الدراسيالعامفيواحدمعلمعن
نقلأوماليالتزامذلكعلىيترتبألا

تسديدهيمكنلاعجزأوللمعلمخارجي
المدارسبمديريوتختصالمدرسة،في

طالب(500)عنطلابهاعدديزيدالتي

المدرسة.بمجلسالصلاحيةهذهتختص
وتكونالمدرسةمجلسقبلمنالمعلمبنقلالتوجيهمسوغاتدراسة.3

بالأغلبية.عليهاالمجلسموافقة
الموعدضمنالمعلمينشؤونإلىنقلهالمرادالمعلموبياناتباسمالرفع.4

المعلمين.نقللحركةرسمياًالمحدد

المدرسةمجلسصلاحياتتابع
التنفيذإجــــــــــــــــــــــــــــــــراءاتالصلاحيــــــــــــــــــــــــاتم

الوظائفشاغليمنأيبنقلالتوجيه9
التعليميةالوظائفشاغليو،الإدارية

أداؤهقلإذاالمعلمينغيرمنبالمدرسة

.المدرسةبمجلسالصلاحيةهذهتختص
المجلسموافقةوتكونالنقلمسوغاتالمجلسعلىالمدرسةمديريعرض.4

بالأغلبية.عليها



الأداءتقويمفيممتاز""تقديرعن
.عامينلآخرالمعتمدالوظيفي

شاغليلنقلوالتعليمالتربيةإدارةفيالموظفينشؤونإدارةمخاطبة.5
تاريخمنأسبوعينخلالقبلهممنأخرىجهةإلىالإداريةالوظائف

.الخطاباستلام
الوظائفشاغليلنقلوالتعليمالتربيةإدارةفيالمختصةالجهةمخاطبة.6

منأسبوعينخلالقبلهممنأخرىمدرسةإلىالمعلمينغيرمنالتعليمية
.الخطاباستلامتاريخ

برامجلرعايةالخاصالقطاعمعالاتفاق10
الأهدافمعينسجمبماالمدرسة
واللوائحالنظام،وفقالتربوية

.الرسميةوالتعليمات

.المدرسةبمجلسالصلاحيةهذهتختص
.المدرسةخطةضمنرعايتهاالمرادوالأنشطةالبرامجتحديد.7
فقط.التربويةالأهدافمعتنسجمالتيوالدعايةالرعايةقبول.8
.بالأغلبيةذلكعلىالمجلسموافقة.9
فيالمنفذةالبرامجلرعايةمباشرةالخاصالقطاعمعالمدرسةمديريتفق.10

.رسميةمخاطباتوفقالمدرسة
وتكونمدرسيبرنامجأيلرعايةدراسيفصلعنالاتفاقيةمدةتزيدلا.11

.حدةعلىبرنامجلكلالرعاية
خاصة.سجلاتفيوالمصروفاتالإيراداتبالمدرسةالماليةاللجنةتُوَثق.12

الأهليالتدريبمؤسساتمعالاتفاق11
بالمدرسةتدريبيةبرامجلتنفيذالمعتمدة

.إمكاناتهاوفقلمنسوبيها

.المدرسةبمجلسالصلاحيةهذهتختص
المدرسة.لمنسوبيالمهنيةالتنميةخطةضمنالبرامجتكون.4
بالأغلبية.التدريبيةالبرامجعلىالمجلسموافقة.5
بها.المهنيةوالتنميةالتدريبلتوطينالمدرسةإمكاناتتوظيف.6

شاغليمنخمسةعنيزيدلاماترشيح12
لانتدابهمبالمدرسةالتعليميةالوظائف

الدراسيالعامفيالمهنيةالتنميةلغرض
عدديقللاالتيبالمدارس،وتختص

.طالب(800)عنطلابها

.المدرسةبمجلسالصلاحيةهذهتختص
التعليميةالوظائفشاغليانتدابخطةالمجلسعلىالمدرسةمديريعرض.5

وتكونالمدرسةخطةفيالمعتمدةالمهنيةالتنميةبرامجضمنبالمدرسة
.بالأغلبيةعليهاالمجلسموافقة

قبلالانتدابقراروإصدارالمبلغعلىللارتباطوالتعليمالتربيةإدارةإشعار.6
.الدراسيالعامفيللمكلفأيامخمسةعنيزيدلابماالتنفيذ

البرنامج.حضورمنليتمكنالقراربصدوررسمياًالمكلفإبلاغ.7
بحضورمرتبطةماليةرسومأيوالتعليمالتربيةإدارةأوالمدرسةتتحمللا.8

.للبرنامجالمنتدب

المدرسةمجلسلجنةأعضــاء
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والإرشادالتوجيهلجنةصلاحيات
التنفيذإجــــــــــــــــــــــــــــــــراءاتالصلاحيــــــــــــــــــــــــاتم

أوالمدرسةفيالفصولعددزيادةاعتماد1
بالمدرسة.والإرشادالتوجيهبلجنةالصلاحيةهذهتختصمنأسبوعينأولخلالالحاجةعندتقليصها



التنفيذإجــــــــــــــــــــــــــــــــراءاتالصلاحيــــــــــــــــــــــــاتم

المقررةالمعادلةوفقدراسيفصلكلبداية
الفصولعددمعالطلابعددـالوزارةمن

عددفياحتياجعليهيترتبلاوبماـومساحتها
.المعلمين

كلبدايةمعأوتقليصهاالمدرسةفيالفصولعددزيادةمسوغاتاللجنةتدرس.3
بالأغلبية.القرارويتخذالوزارةمنالمقررةالمعادلةوفقدراسيفصل

التربيةومكتبوالتعليمالتربيةإدارةفيالمختصةالجهةوإشعارالقرارإصدار.4
.رسمياًبذلكوالتعليم

2
شروطعليهمتنطبقالذينالطلابقبولاعتماد
المدرسةنطاقخارجهمممنوالتسجيلالقبول

.الجغرافي

بالمدرسة.والإرشادالتوجيهبلجنةالصلاحيةهذهتختص
قبلالسعوديينالطلابمننطاقهافيالمدرسةتخدمهممنجميعبقبولالالتزام.4

.الدراسيالعامبداية
الجغرافيالنطاقخارجمنالطلاببقبولالدراسيالعامبدايةمعاللجنةتبدأ.5

لاوبما،نطاقهافيالمدرسةتقبلهممنأولويةعلىذلكيؤثرألاعلىللمدرسة،
وفقمساحتهاحسبالفصولفيالطلابعددأوالمدرسةميزانيةزيادةعلىيؤثر

رسمياً.المحددةالنسب
الإجراءاتواستكمالاللجنةمنعليهمالموافقالطلابقبولقراراتإصدار.6

.التسجيلفيالرسمية

3
المعادلةوفقالفصولفيالطلابتوزيعاعتماد

توزيعهموإعادةوالطلاببالفصولالخاصة
.التعليميةالمصلحةتقتضيهما،حسب

بالمدرسة.والإرشادالتوجيهبلجنةالصلاحيةهذهتختص
والإرشادالتوجيهلجنةقبلمنالفصولفيالطلابتوزيعمسوغاتدراسة.4

.دراسيفصلكلبدايةقبلبالمدرسة
.بالأغلبيةاللجنةرأيتحديد.5
القرار.إصدار.6

4

السنوكبارالرسوبمتكرريللطلابالسماح
وكبيراتالثالثةللسنةالرسوبومتكررات

إحالة،أوبالمدرسةالدراسةبمواصلةالسن
،وإحالةالليليةأوالمسائيةالمدارسإلىالبنين
التعليماتوفقالكبيراتتعليملمدارسالبنات

.واللوائح

بالمدرسة.والإرشادالتوجيهبلجنةالصلاحيةهذهتختص
الثالثةللسنةالرسوبومتكررات،السنوكبارالرسوبمتكرريالطلابحصر.7

.السنوكبيرات
بالمدرسة.والإرشادالتوجيهلجنةقبلمنوأحوالهنأحوالهمدراسة.8
.لهنأولهماللجنةموافقةتمتللذينالدراسةبمواصلةقرارإصدار.9
مدرسةأقربإلىبالمدرسةالدراسةبمواصلةلهميسمحلمالذينالطلابتحويل.10

.للبنينليليةأومسائيةللطالب
أقربإلىبالمدرسةالدراسةبمواصلةلهنالموافقةتتملماللاتيالطالباتتحويل.11

.الكبيراتتعليممدارسمنللطالبةمدرسة
.بذلكوالتعليمالتربيةومكتبوالتعليمالتربيةإدارةفيالمختصةالجهةإشعار.12

معيتعارضلا،بماللطلابالحوافزمنح5
.والتعليماتواللوائحالأنظمة

بالمدرسة.والإرشادالتوجيهبلجنةالصلاحيةهذهتختص
.بالأغلبيةعليهاالموافقةوتكونللطلابالحوافزمنحمعاييراللجنةتعُِد.6
.المدرسةمواردمنللحوافزميزانياتتخصيص.7
.اللازمةالفرعيةاللجانتشكيل.8
.نوعهاواقتراحللحوافزالمستحقينالطلابحصر.9
.اللازمةالقراراتإصدار.10

الموادلبعضإثرائيةأوعلاجيةحصصإضافة6
الدراسية.الخطةفيالمقررةالدراسية

بالمدرسة.والإرشادالتوجيهبلجنةالصلاحيةهذهتختص
فيالدراسيالتأخرلمعالجةحاجةفيهايظهرالتيالدراسيةالمواداللجنةتحدد.1

دراسياً.والمتفوقينالموهوبينللطلابالإثراءالتحصيل،أومهارات
بالأغلبية.الإضافيةالحصصاللجنةتعتمد.2
يكملبماالمعلمينجداولفيالفراغاتباستثمارالحصصهذهلتدريسخطةتعد.3

المدرسة،فيالدراسيةالمقرراتخطةباستكماليخللاوبماالرسمية،أنصبتهم
المدرسة.خطةفيتضمنأنعلى

البرنامج.بخطةالبرنامجفيالمشاركالطالبأمروليإشعار.4
البرنامج.بتنفيذعلاقةلهمومنالمعلمينتكليف.5
بنسخةوالتعليمالتربيةإدارةوتزودالتطبيق،نهايةإلىبدايتهمنالبرنامجيوَُثق.6

منه.

والإرشادالتوجيهلجنةصلاحياتتابع



التنفيذإجــــــــــــــــــــــــــــــــراءاتالصلاحيــــــــــــــــــــــــاتم

7
التربويةالخدماتمركزفتحاعتماد

وفقبالمدرسةللطلابوالتعليمية
المدرسة.وإمكاناتالمعتمدةالضوابط

بالمدرسة.والإرشادالتوجيهبلجنةالصلاحيةهذهتختص
قبلمنللطلابوالتعليميةالتربويةالخدماتمركزلفتحالمدرسةحاجةدراسة.3

علىالموافقةوتكونذلك،فيالرسميةالتنظيماتوفقبالمدرسةاللجنة
.بالأغلبيةافتتاحه

التربيةومكتبوالتعليمالتربيةإدارةفيالمختصةالجهةوتزويدالقرارإصدار.4
منه.بنسخةوالتعليم

8

خطراًسلوكهيمثلالذيالطالبتحديد
إلىلينقلالمدرسةمنسوبيمنأيعلى

بمديري،وتختصأخرىمدرسة
.والثانويةالمتوسطةالمدارس

بالمدرسة.والإرشادالتوجيهبلجنةالصلاحيةهذهتختص
.والمواظبةالسلوكتنظيمقواعدوفقاللازمةالإجراءاتاتخاذ.6
.بالمدرسةاللجنةقبلمنالطالبحالةدراسة.7
.رسمياًبذلكالطالبأمروليإشعار.8
أخرىمدرسةإلىالطالببنقلقرارلإصداروالتعليمالتربيةإدارةمخاطبة.9

.بالقرارالمدرستينوتزويد
البرامجعنبتقريرالطالبإليهاالمنقولالمدرسةبتزويدالأولىالمدرسةتقوم.10

وضعه.لعلاجوالمقترحةلهنفذتالتي

9

الدراسيالفصلخلالالتقويمإعادة
منمجموعةأولطالــــــــــب

المدارسبمديريالطلاب،وتختص
.والثانويةالمتوسطة

بالمدرسة.والإرشادالتوجيهبلجنةالصلاحيةهذهتختص
بالأغلبية.الموافقةوتكونالحالةبدراسةاللجنةتقوم.3
.اللازمةالقراراتإصدار.4

10

عندللحصصالدراسيةالخطةتخفيض
بالمدرسةالمعلمينعددفيعجزوجود

المعلمينكافةأنصبةاكتمالبعد
بأعمالالمكلفونفيهمبمنالنظامية

أمينالنشاط،رائد)التدريسغير
الإسلامية،التوعيةرائدالتعلم،مصادر
وكيلعداإلخ،الطلابي...المرشد

العجزلسد(رسمياًالمكلفالمدرسة
علاجه.يتمريثمامؤقتاً

بالمدرسةوالإرشادالتوجيهبلجنةالصلاحيةهذهتختص
فيالمعلمينأنصبةإكماليضمنبماالبديلالحصصجدولاللجنةتعد.5

المرحلةفيالمدرسةوأنصبةوالثانويةالمتوسطةالمرحلةفيالتخصص
.الابتدائية

.المدرسةمنسوبيجميعوإشعارالقرارإصدار.6
بصورةوالتعليمالتربيةومكتبوالتعليمالتربيةإدارةفيالمختصةالجهةتزويد.7

.التخفيضقرارمن
.المعلمينعجزتسديدعندالرئيسةالخطةإلىالعودة.8

11
معالجةتستهدفبرامجاعتماد

مصلحةتحقيقأوالمدرسية،المشكلات
تعليمية.

.بالمدرسةوالإرشادالتوجيهبلجنةالصلاحيةهذهتختص
المدرسية،المشكلاتلمعالجةتطبيقهالمرادللبرنامجموثقعلميتصوريعد.1

.المدرسةبيئةتناسبتعليميةمصلحةتحقيقأو
.بالأغلبيةالبرامجاللجنةتعتمد.2
.المدرسةخطةفيالبرامجتضمن.3
.البرنامجبتنفيذعلاقةلهمومنالمعلمينتكليف.4
.التطبيقنهايةإلىبدايتهامنالبرامجتوثق.5
والتعليمالتربيةإدارةوتزودالتطبيق،نهايةإلىبدايتهمنبرنامجكليوثق.6

.منهبنسخةوالتعليمالتربيةومكتب
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المدرسيالصندوقلجنةصلاحيات
التنفيذإجراءاتالصلاحياتم

1-

جهاتمعالاتفاق
معتمدةمتخصصة

القطاعاتمن
ذاتالحكومية

لتشغيلالعلاقة
.المدرسيالمقصف

.المدرسيالصندوقبلجنةالصلاحيةهذهتختص
المقصفيكنلمماالمظاريففتحيوموتحديدذلكفيالنظاموفقالمقصفتشغيلعنالإعلان.4

.والتعليمالتربيةإدارةمنقائمةمناقصةضمن
.عطاءوالأعلىالصحيةبالاشتراطاتوفاءالأكثرواختيارالمظاريفبفتحاللجنةتقوم.5
للمقاصفالموحدالعقدنموذجوفقللمقصفالمشغلةالجهةمعالاتفاقعلىالمدرسةمديرتوقيع.6

.التعليمالتربيةإدارةفيالمختصةالجهةإلىمنهصورةوإرسالالمدرسية

المدرسةمجلسلجنةأعضــاء
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الماليةاللجنةصلاحيات
التنفيذإجراءاتالصلاحياتم

1

معالتعاقد
المختصةالمؤسسات

عملياتلإجراء
الطارئةالصيانة

وفقللمدرسة
المخصصةالميزانية

.

.بالمدرسةالماليةباللجنةالصلاحيةهذهتختص
.للمدرسةالطارئةللصيانةالمخصصةالسلفةبتسليموالتعليمالتربيةإدارةتقوم.6
.ريالآلافخمسةعنيزيدلابماطالب(200)عنطلابهاعدديقلالتيللمدارسالتعاقديكون.7
آلافعشرةعنيزيدلابماطالب(400)إلــى(200)منطلابهاعددالتيللمدارسالتعاقديكون.8

.ريال
خمسةعنيزيدلابماطالب(400)مـــــــــــــنأكثرطلابهاعددالتيللمدارسالتعاقديكون.9

.ريالألفعشر
وفقالماليةالسنةنهايةقبلالسلفةلتسديدالمصروفاتجميعبالمدرسةالماليةاللجنةتوَُثِّق.10

بالمدرسةخاصبملفوالفواتيرالإجراءاتمنبصورةالاحتفاظمع،ذلكفيالرسميةالتنظيمات
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يشترىالدعاءهذا:المغامسيالشيخيقول
العين...بماء
وفي,الحيلعنيغنيماتدبيركفيإناللهم
يسدماحلمكوفي,الأملفوقهوماكرمك
الزلل..يمحوماعفوكوفيالخلل,
حلمك,وسعةعفوك,وعظيم,تدبيركفبقوةاللهم

التدابير,بأحسنتدبرنيأنأسألككرمك..وفيض
ويهمنا..يخيفنامماوتنجينا,بناوتلطف
,ربناوأنتنفتقرولا,حسبناوأنتنضاملااللهم

طرفةأنفسناإلىولاتكلناكله,شأننالنافاصلح
.عين

دعائكمصالحمنلاتنسوووووووووووووني


